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Bk howao dingin otoe pefl seluk untuk shok  yang
meameriskan subu rendah

Ruang yarg bersiing writuk thok yarg fdak boieh terdadah;
kapodo hawa panat

Ruang yvoang kesing don mampunyal bivan angin bagl
mangeakkan ttok tertanty marjadi kerat

* Panggunoan reang stor bandakiah mengikut jenis dan ruang yorg
ada wapart! beeicut!

Reang ster hendokinh dbohag! mengkoet  kumpuian
bararg tapart boban el aiat gont atow mokmal dars
Ll e Ay

Sefiap kumputan Barorng  dittnda: manggurakan  abiod-
abjad atow romber. atou kedua-duarya sakal

Sefap pard mainkang dibardkan tatu Buul dar tafap o
kotak dibedkan. satu nomber, lcantoh @ quid poaper boto
teriatak ol Saktyan B, rok Nomber 2, para B dan kotok
rormiber 2)

Lokod Gauid poper batol niak df B-2R3,

s - Stok wang-osainvg baroda df dolam bekas; kotak, fin, patl don

wihagainyg bendoklah kekdl paryimparanmya dan pendaikiahb

dibed untuk mudah difitat

O - »  Sefap o bekdat rerdakiah mergandung! talu jerik ok barang

yarg sama

iy = Bogl barang-bararg yarg ferceea’ hardakiah dietakkan dl dalam

baka: warg bervkuron bersesucion dan fdok boleh dibungkus

tatapi herdakiol dereur dergan kamat
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Porfikar boban-bahan yarg rotak fldak bercampur dergan

batar yarg masih balek digunakan

Bararg-torang  becharge dan menards hendokioh o smpan d
termpal yang  telamatl den dlkaws plak  pagowal  yang
bertarggongiawat

Pargeisaran barang albuat terndi’ clah pegawal-pegawal yarg
diberi kuosa (pamesan/pegawal st dengan menggunakan
bevong  Kew PS-10 (ster ulamal  atao Kew P11 (eter

gt /b heigicon)

Kod petak (bin cord) mestioh besoda bersamo-rama derngan

barang.

Simpanan Baorang Toxic

Bararg toxie peru dEvesn decgan kemas dan ferator meeg ikt
kwasan/garsan pamisab yarg o telob dirstapkon dan peru
cfierbre

Perciatan seperti rak/paiet /aktan sokorgan kin untuk keguraan
smpanar barangan toxde periu digunakanr dengan satratkng;

Taoda borangan ama yang sedal rosok; eput jongka koyat don
fdlak digunakan lagl

Peratatan yang digesakan untuk mangangkal atau manyimpan
barang toxic barkeadaan baik

Mampunyal tarda arab/fiabelablod bagl tetiap barangan tiap

Sitherm tuturnan yang berketan dan terdapal rekod pangeluaran
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»  Tanda arah, petuniuk dan pedngaton perdu distakkan d termpat

yarg sirategik serta mudah diibat aleh orang ramal

C} o Keselomaotan dan Kebersihan Stor
{:} = Alat pemadamaap! yang memenuhl kitesia Berdkut
O O «  Mampuryal & ovang matih  berkoatiuata dar pihak
Bariba

« Prosedur operos] herdakioh distakkon berte bevabiarn
O « Diponteng poda bracket yang dipasarg di dinding dan
berporky

O O »  Sittern Percegaban Kebakoron (cortoh: syctem waoter tprinkiar
dan hate rasl)

»  Pancahoyoan yang meancikupl
e s Sxtem howo dingin foontah ) thermottat sentor, return gril; defuter
O =
(i = Emergercy Light
= »  Addrestoble Speoker Syeterm

O =  Patt control rardakiah digkeanakon secara benodeal

O . »  Tardo amarar secect “Dilarang Merckeok” @or “Mudah Terbakar®

dipamerkar dengan jsias

[, »  Targgo dan frof bendakiah distokkan di termpat mudoh - dicapal
dan berporky.




s
L

Tamm

=
+"-'uu ..""’

MAILIS DAERAH SETIL

i ll.n';‘"'




J"'e"o-@

=

*
LT

o

AT

MAJLIS DAERAH SETIL

e

Homusloh dalam
kecdoan bermsih dan
kemos

Buku-buku/bahan
bocoan harusiah
beroda diafos
mk/alman don disusun
mopikemos danpoadao
habuk

Seliporfkosuf disusun
dengan ropi dn kemaos
poda fempoainya

kQin

Arah kiblot dipamerkan
dengan jelos dan
rmudan diihat

Sermuad lompu dipastikan

berfungsi dengan baik

Pegawai
bertanggungjowab
boleh diantik bagi

mengums dan
rmemaniou kebesihan

sembaimang fsejodan
harusioh dilpof dan
ditempatkan dirmok yang |
disediokan
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Kecaduruhon rucing fandas

wntas ._1:| miggR - elainialy
Earsdh

Fugawul =
wab ¢ 1 h Perciotan/kemudanan
t:-ng:rn

sapert fampat sampah,
fisu, bekas cecalr sabun
| disaciiakan dokam tondas

'I"|
dn alaal-agsla) r-a 1]
kabarsitan

[ 0k & mongiase tandis ]

Sarmua lampu senfiass
mﬁi’w berfungs dangan balk
dangan baik

& Seraral kelengkapan yang pecu ada dalam bilk ak-

o Bekos sompaki

L&)

Aot pangeding tangon (bond diyes)

L&)

hMatin paryambur pewang!

I+

Soap ditparte
= Kertas tiey
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¥ Peroton/penkakos




Perabot di luar bilik (kerusi/bangku)
hendaokloh disusun dengan kemas dan
teratur

Kebersihan di dalam bilik
o con persekiioronny
G - mm enfiosa

b
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= KAW ASAN PERSEKITARAN JABATAN

4 Papan Tanda Jabatan/Papan Tanda Arah/Petunjuk

o Beroda dalom keodoan balk, fdok berdabu dan senfiasa bersh

@

OO & Aol yarg secualdan sarang difakami
o Mudah difhat oish aang ramal don kededukannya srategic

O

= Berkortepkan imel kerporat Jabatan

O 4 Media/Bahan Pameran
; & Bahan media atau babas pameran varg dipamerkan df papan rotk

atau popan kervatoan df seiwrsh Bahogion penu -besoda  dalam
O keadoar bak, foak berdabu dar santiarn bareh

L&

Bakar-bahan fersabul peru dikemaskind mangikul keadaan samasa;

L&

Perampian mediofbahan pamesan yarg dipomerkan pecu. berkeadit,
berma] korporat, kamas dan feratur

Parggurnaarn eathvill mampamerkan baban tertabut adaian digaiakkan

I+

O wipaya dapat menarik perhafian pelanggan,

O - 4+ Tanaman Pokok

o Terdapet pokok df  tapam dl kowazsan  pestekilaran luar
Jabatan/Babagion

s largkap tanaman pokok yorg manardk doar satual

2 Tada pakek varg mablifrotak dieakeling.
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+ Lot letak Kereta

Sentinso bevoda daiom keadoar beetih

Sedlakar lpak latak karderaan bag OKU 1 kawatar yang setud

Tardapat tttam nomborfabiad df ot parkd supava mamudabkan arang

ramai mercar kenderaan masing-mosing

4 Pondok Pengawal

(vl

(vl

Pordok pergowal tenfinta tedoga, dalam keadaoan balk, berth dan
tidak: berhabuk

Terdapat getar kawaian keluar matuk pelarggan/pegaweal

Sediakar Buku Rekod keluar matuk pelarggan

Pekeria margarmakan perkBdmatan mers pelarggan dan zentlaen
mambantu palonggan

+ Tempat Buangan Sisa

(vl

Marmpurisal fermpal permblangan Bta vang memeaskan dan mangikut
piowaion dan keperiean peroturan

Termpal buargor varg leckawal dodpoda mencemar  kawatan

peccakitaran
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nMempuniyal paratucan yarg padu dipatuhl olah pekergo untuk mangawa
bakan beangan sta

rerampikan seatana tempal pambuangan tha yang manyanangkan
pamardargan pekedo/peiarggan

Terdlapat tempot khas ontuk amoian Kloran samio
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KESELAM ATAM PERSEKITARAM

Largkak-ongkah ketalamatan bedkut peru glambl Bagt meniamin Satana Kara yang

C} saarmat;

C} < lowan utama fdak ditkaiang dengan barang-barang atau paraiatan yanrg fdak
dipesivkarn [cantak ! patu bunga, Tre exfingueher, kotak-kokk, bararg-barang

Q O pra peiuputan dan sebagainyd)
O % Pintu rntangon apl dan pintu kecemasan handakioh senfiasa ditutup - dan fdak
ditaiang

O D % Tdaok membuat perddwaion tambabon tanpa kebenoran
% Todoakfiviti mamosak diakukan di mano-rong reang kecoal ponted

) & Tarda-tarda ardran Ketaldmatan yang dipamerkan hardakiah jelat [eantan
£ Dilarang Merckok, farda KELUAR Sar AWAS)

o N,
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Tanggo-tangga loluar kacamasan fidak diralang! learikoh @ barang barang pra

peluputan)

Toda aktvil merokok o persakitoran luarar dan dalaman MOS foontab. pand,
woteteria, shor, bk foll, bk oF, reang tangga, ruang awam dan sabagainy)

Peralatan-peralatan rotak bendakiah diapor dan diteerggarakan  dengan

tagen

Preeadur cian afiban pangungsiaon bangunon (fre-of) hendakioh diakeonakan
tabagaimana Arahan Keselamatan

Ferurtukan Arahan Keteamatan dipatubi tepanubiryg
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PELAKSAMAAN AUDIT DALAMAN

Audit Doforran Amoion 55 pedu diokearokar di MOS sebogal peniicion kendid
peidkearoon Amann 55 avdit Dolaman inl peru diodualkan secora berkain uhtuk
mamatikan MCS meambuat pardambrohbaikan secar berlerusar:

Q0 00

TATACARA AUDIT DALAMAN

O Langkah 1: Membentuk Pasukan Audit
Jawatarkoosa Peakeans panu mengeraapash, maiatih don medantik jureaodit untok
meiaksanakarnakivitl audit daloman, Jowatankuasa Pelakeana ind juge paru;
O =z Meryedinvan criteria Audlt Dalaman
O O & Manantukan kekerapar aktivitl Audit Dalaman

longkah 2: Latihan Audit Dalaman Amalan 53
Pasikar: ird handakiah diter] lafihar untuk mamattan wotan Sudit dalarman Amalan 55

O dopat diciknkan dengon cekap dan berkesan

C} longkah 3 Mengaudit prestasi Amalan 5§
Pazukan inl okan maniciankan audit doiom sapert! yoang telah dijndeatkan oleh
Jowatarkuoss Peloksana

langkah 4 Mengumumkan penemuan Audit
Pangerus lowatankeaso Avdit Dolam Amdaian 55 handakioh melaporkan panaruan audit
dolaman kepada Pangerct] lowatankuota Pelakeana Amaion 55 MOS atau kapoda ketod
E:] Jabatan/Babagian Unlt bagh dimakiumkan kapada samiua warga MDS
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